APSTIPRINĀTA

ar Publisko iepirkumu komisijas

2016.gada 15.februāra lēmumu

(protokols Nr.1)

______________________________

Publisko iepirkumu komisijas priekšsēdētāja M.Šenberga
Instrukcija iepirkumam

„Koku kopšana Rīgas Brāļu kapos”
1.Vispārīgā informācija

1.1. Iepirkuma Identifikācijas numurs: PA RPA 2016/1.
1.2. Iepirkuma priekšmets: veikt koku kopšanu Rīgas Brāļu kapos, Aizsaules ielā 1b, Rīgā, saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (2.pielikums). 
CPV kods: 77341000-2.
1.3. Pasūtītājs: Rīgas pašvaldības aģentūra “Rīgas pieminekļu aģentūra”, reģ Nr. 90001774093, Gaujas iela 19, Rīga, LV-1006; kontaktpersonas:
- sakarā ar iepirkuma dokumentāciju – Raimonds Baumanis, tel. 67181695, e-pasts: raimonds.baumanis@riga.lv; Rolands Beļēvičs, tel. 67181697, e-pasts: rolands.belevics@riga.lv ;

- sakarā ar tehniskajām specifikācijām – Ilona Savočkina, tel. 29613007, e-pasts:   ilona.savockina@riga.lv.
Iepirkumu veic ar aģentūras direktora 17.02.2015. rīkojumu Nr. RPA-15-12-rs izveidotā Publisko iepirkumu komisija.
1.4. Objekta apskate: 2016.gada 22. februārī plkst. 10:00. Rīgas Brāļu kapos, Aizsaules ielā 1b, Rīgā (ieeja no Varoņu ielas).
1.5. Līguma izpildes laiks un vieta: astoņi mēneši no līguma noslēgšanas (atsevišķos etapos, atbilstoši veicamo darbu specifikai un Pasūtītāja norādījumiem), Aizsaules ielā 1b, Rīgā.
1.6. Piedāvājuma iesniegšana:
1.6.1.
 Piedāvājumus var iesniegt līdz 2016.gada 29. februārim plkst.11:30, Rīgas pašvaldības aģentūrā “Rīgas pieminekļu aģentūra”, Gaujas iela 19, Rīga, LV-1006. darba dienās no plkst. 9:00 līdz 16:00.

1.6.2.
Piedāvājumu, kas iesniegts vai piegādāts pēc minētā termiņa, neatvērtu atdos vai aizsūtīs atpakaļ iesniedzējam.
1.7. Instrukcija ir brīvi un neierobežoti pieejama interneta vietnē http://www.eriga.lv/, sadaļā „Iepirkumi”, sākot ar iepirkuma izsludināšanas dienu IUB interneta mājas lapā.
1.8. Piedāvājuma noformēšana:
1.8.1. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā aploksnē, uz kuras jānorāda:

- pasūtītāja nosaukums un juridiskā adrese;

- pretendenta nosaukums un juridiskā adrese;

- atzīme „Piedāvājums iepirkumam „Koku kopšana Rīgas Brāļu kapos”, iepirkuma identifikācijas Nr. PA RPA 2016/1”.
1.8.2. 
Piedāvājums sastāv no Piedāvājuma iepirkumam (saskaņā ar formu – Instrukcijas 1.pielikums), kam pievienoti Instrukcijas 2.5. un 4.1.punktos norādītie dokumenti. 

1.8.3.
Visas piedāvājuma daļas ir jānoformē atbilstoši LR normatīvo aktu prasībām par dokumentu juridisko spēku. Piedāvājumu ievieto aploksnē, kuru aizlīmē un līmējuma vietā jābūt zīmogam vai parakstam.

1.8.4.
Pretendents drīkst iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu.

1.8.5. 
Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem ir jābūt skaidri salasāmiem, bez neatrunātiem labojumiem vai svītrojumiem.

1.8.6. 
Piedāvājums jāiesniedz valsts valodā. Kvalitāti apliecinošus dokumentus var iesniegt citā valodā, šiem dokumentiem jāpievieno Pretendenta apliecināts tulkojums latviešu valodā. Pretendents ir tiesīgs visu tulkojumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja viss piedāvājums ir cauršūts vai caurauklots.
1.8.7.
Ja Pretendents iesniedz dokumentu kopijas, tas ir tiesīgs visu iesniegto dokumentu atvasinājumu pareizību apliecināt ar vienu apliecinājumu, ja viss piedāvājums ir cauršūts vai caurauklots..

1.8.8. Ja dokumentus paraksta pilnvarota persona, jāpievieno LR normatīviem aktiem atbilstoši noformēta pilnvara.

1.8.9. 
Iesniedzot piedāvājumu, Pretendents pilnībā akceptē visus iepirkuma instrukcijā ietvertos nosacījumus.

1.8.10. 
Iesniegtie piedāvājumi ir Pasūtītāja īpašums un netiek atdoti atpakaļ.


  Piedāvājumus, kuri neatbilst 1.punktā norādītajām prasībām, komisija neizskatīs.

2. Prasības pretendentiem:
2.1. Pretendents ir reģistrēts Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistra Komercreģistrā vai ekvivalentā reģistrā ārvalstīs;

2.2. Uz pretendentu un personu grupas dalībnieku, ja piedāvājumu iesniedz personu grupa, neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas izslēgšanas nosacījumi:

2.2.1.nav pasludināts pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai tas tiek likvidēts;

2.2.2.  ievērojot   Valsts  ieņēmumu  dienesta  publiskās  nodokļu  parādnieku  datubāzes  pēdējās  datu  aktualizācijas datumu,   nav  konstatēts,   ka  pretendentam  dienā,   kad  paziņojums  par  plānoto  līgumu  publicēts  Iepirkumu uzraudzības  biroja  mājaslapā, vai  arī   dienā,   kad  pieņemts  lēmums  par iespējamu  līguma  slēgšanas  tiesību  piešķiršanu,   Latvijā  vai  valstī,   kurā  tas  reģistrēts  vai  kurā  atrodas  tā pastāvīgā  dzīvesvieta,   ir  nodokļu  parādi,   tajā  skaitā  valsts  sociālās  apdrošināšanas  obligāto  iemaksu  parādi,   kas kopsummā  kādā  no  valstīm  pārsniedz  150  euro;

2.3. Pretendentam ne vairāk kā trijos iepriekšējos gados līdz piedāvājumu atvēršanas dienai, vai laikā no pretendenta reģistrācijas dienas (ja pretendents reģistrēts mazāk par 3 gadiem) ir pozitīva pieredze ne mazāk kā 2 (divos) līdzīgos pasūtījumos (katra līguma summa ne mazāka par šajā iepirkumā piedāvāto līgumcenu). Pretendentam jānorāda minētā pieredze, aizpildot Instrukcijas 1.pielikumā ietverto formu;
2.4. Darbu veikšanas uzraudzībai un kontrolei Izpildītājs apņemas piesaistīt kvalificētu kokkopi-arboristu. Izpildītājs nodrošina, ka tā piesaistītais kokkopis-arborists atrodas Objektā un uzrauga darbus visā Darbu veikšanas laikā (zaru apzāģēšana, nepieciešamības gadījumā – koku rētu apstrāde), izņemot zaru savākšanu un izvešanu, un teritorijas sakopšanu.

2.5. Pretendentam jāiesniedz dokuments, kas apliecina Instrukcijas 2.4.punktā norādītā speciālista kvalifikāciju. Piesaistītais speciālists ar savu parakstu uz Tehniskā piedāvājuma apliecina savu piekrišanu Instrukcijas 2.4.punktā norādīto darbu veikšanai. Piekrišanu var noformēt un iesniegt arī atsevišķa dokumenta veidā. 

Piedāvājumus, kuri neatbilst 2.punktā norādītajām prasībām, komisija neizskatīs.

3. Piedāvājums iepirkumam
3.1.
 Piedāvājumu sagatavo saskaņā ar Instrukcijā un Tehniskajās specifikācijās (2.pielikums) noteiktajām prasībām, izmantojot 1.pielikumā noteikto formu. Piedāvājumā iekļauj visu pieprasīto informāciju un tam pievieno visus pieprasītos dokumentus.
Piedāvājumus, kuri neatbilst 3.punktā norādītajām prasībām, komisija neizskatīs.

4. Tehniskais-finanšu piedāvājums un samaksas kārtība. 

4.1. Piedāvājumam, kas sagatavots izmantojot 1.pielikumā noteikto formu, pievieno Tehnisko-finanšu piedāvājumu – izmaksu aprēķinu/tāmes, kas sagatavotas, izmantojot Instrukcijas 2.pielikumā „Tehniskās specifikācijas” norādītos darbu apjomus.

4.2. Tehniskajā-finanšu piedāvājumā visas cenas tiek norādītas euro (EUR), bez pievienotās vērtības nodokļa.

4.3. Norāda katras darbu pozīcijas vienas vienības cenu un kopējo katras pozīcijas cenu, kā arī visa piedāvājuma kopējo cenu bez pievienotās vērtības nodokļa.

4.4. Pretendentam cenā ir jāiekļauj visas iespējamās izmaksas, kas saistītas ar darbu veikšanu. Nekādas papildu izmaksas netiks atzītas.
4.5. Rēķina sagatavošana un iesniegšanas kārtība:

4.5.1. pretendents, kuram tiks piešķirtas līguma slēgšanas tiesības (Izpildītājs) sagatavo grāmatvedības attaisnojuma dokumentus – rēķinu, - elektroniskā formātā (turpmāk - elektronisks rēķins), atbilstoši Rīgas pilsētas pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

4.5.2. elektroniskos rēķinus apmaksai Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam, izvēloties vienu no sekojošiem rēķina piegādes kanāliem:

-
izveido programmatūru datu apmaiņai starp Izpildītāja norēķinu sistēmu un pašvaldības vienoto informācijas sistēmu (WEB API);

-
augšupielādē rēķinu failus portālā www.eriga.lv, atbilstoši portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par failu augšupielādi XML formātā;

-
izmanto manuālu rēķina informācijas ievades Web formu portālā http://www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana”.

4.5.3. Līgumā noteiktā kārtībā iesniegts elektronisks rēķins nodrošina Pusēm elektroniskā rēķina izcelsmes autentiskumu un satura integritāti;

4.5.4. Puses vienojas, ka elektroniskā rēķina apmaksas termiņš ir 30 (trīsdesmit) dienu laikā no dienas, kad Izpildītājs iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, atbilstoši portāla www.eriga.lv sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu;

4.5.5. Puses vienojas, ka elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Izpildītājs, atbilstoši pašvaldības portālā www.eriga.lv, sadaļā „Rēķinu iesniegšana” norādītajai informācijai par elektroniskā rēķina formātu, ir iesniedzis Pasūtītājam elektronisku rēķinu, ar nosacījumu, ka Izpildītājs ir iesniedzis pareizi, atbilstoši Līguma nosacījumiem, aizpildītu elektronisko rēķinu un Pasūtītājs to ir pieņēmis apmaksai;

4.5.6. Izpildītājam ir pienākums pašvaldības portālā www.eriga.lv  sekot līdzi iesniegtā elektroniskā rēķina apstrādes statusam;

4.5.7. ja Izpildītājs ir iesniedzis nepareizi aizpildītu un/vai Līguma nosacījumiem neatbilstošu elektronisko rēķinu, Pasūtītājs šādu rēķinu apmaksai nepieņem un neakceptē. Izpildītājam ir pienākums iesniegt atkārtoti pareizi un Līguma nosacījumiem atbilstoši aizpildītu elektronisko rēķinu. Šādā situācijā, elektroniskā rēķina apmaksas termiņu skaita no dienas, kad Izpildītājs ir iesniedzis atkārtoto elektronisko rēķinu.

5. Piedāvājuma vērtēšanas un izvēles kritēriji:
5.1.
Piedāvājuma izvēles kritērijs ir piedāvājums, kurš atbilst šīs instrukcijas un normatīvo aktu prasībām un ir ar viszemāko cenu. 
5.2. Pēc pretendentu atbilstības pārbaudes Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta septītās un astotās daļas noteiktajā kārtībā komisija pieņem lēmumu par iepirkuma līguma noslēgšanu. Līgums tiks noslēgts pēc tam, kad Pasūtītāja rīcībā būs nepieciešamais finansējums.

5.3. Ja izvēlētais pretendents Pasūtītāja noteiktajā termiņā nenoslēgs līgumu, Pasūtītājs ir tiesīgs izvēlēties pretendentu ar nākamo viszemāko cenu.
6. Iepirkuma komisijas tiesības un pienākumi
6.1. 
Pieprasīt, lai pretendents precizētu informāciju par savu piedāvājumu.

5.2.  Vērtēt piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un šo Instrukciju, izvēlēties piedāvājumu vai pieņemt lēmumu par iepirkuma pārtraukšanu neizvēloties nevienu piedāvājumu.

6.3.    Samazināt vai palielināt iepirkuma apjomu, vai pārtraukt iepirkumu, ja tam ir objektīvs iemesls.

7. Pretendenta tiesības un pienākumi
7.1.
Iesniedzot piedāvājumu, pieprasīt apliecinājumu, ka piedāvājums ir saņemts.

7.2.     Sagatavot piedāvājumus atbilstoši Instrukcijas un normatīvo aktu prasībām.

7.3. 
Sniegt atbildes uz iepirkuma komisijas pieprasījumiem par papildu informāciju.

8. Instrukcijai pievienoti sekojoši pielikumi:
1. pielikums – Piedāvājums iepirkumam (forma),

2.pielikums – Tehniskā specifikācija.
1.pielikums

iepirkuma „Koku kopšana Rīgas Brāļu kapos”

(ID Nr. PA RPA 2016/1) instrukcijai
Piedāvājums iepirkumam
„Koku kopšana Rīgas Brāļu kapos” (ID Nr. PA RPA 2016/1)

Pretendenta nosaukums:

Reģ. Nr.:

Juridiskā adrese:

Bankas rekvizīti:

Tālr., fakss, e-pasts:

Pretendenta kontaktpersona: vārds, uzvārds:

kontaktpersonas tālr., fakss, e-pasts:
       Apstiprinām, ka piedalāmies iepirkumā, „Koku kopšana Rīgas Brāļu kapos” (ID Nr. PA RPA 2016/1), par tiesībām noslēgt līgumu un iesniedzam savu piedāvājumu saskaņā ar Iepirkuma instrukcijas noteikumiem.

        Ar šo:

1) Apliecinām, ka Pretendents ir iepazinies ar Iepirkuma instrukcijas un Tehniskās specifikācijas noteikumiem, tie ir saprotami, skaidri, Pretendents apņemas ievērot tajos iekļautās prasības;
2) Mēs piedāvājam veikt koku kopšanu Rīgas Brāļu kapos, Aizsaules ielā 1b, Rīgā, saskaņā ar Tehnisko specifikāciju, un piedāvātā cena bez PVN ir EUR ___ (___________________ <cena vārdiem>). Noslēgtā līguma darbības laikā cena nemainīsies;

3) Cenā ir iekļautas pilnīgi visas izmaksas, kas saistītas ar līguma izpildi (izņemot PVN);
4) Mēs apliecinām, ka piedāvājuma noteikumus negrozīsim visā noslēgtā līguma darbības laikā, un apzināmies, ka nekādas nepamatotas papildus izmaksas netiks atzītas;
5) Mēs apliecinām, ka Tehniskajā specifikācijā paredzētos darbus veiksim atsevišķos etapos, atbilstoši veicamo darbu specifikai un Pasūtītāja norādījumiem, un pilnībā pabeigsim un iesniegsim parakstīšanai pieņemšanas-nodošanas aktu ne vēlāk kā astoņu mēnešu laikā no līguma noslēgšanas dienas;
6) Pretendentam/tā piesaistītajiem speciālistiem ir Instrukcijā pieprasītā kvalifikācija un pieredze;
7) Mēs apliecinām, ka nekādā veidā neesam ieinteresēti nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkumā;
8) Mēs apliecinām, ka nav tādu apstākļu, kuri liegtu mums piedalīties iepirkumā un pildīt iepirkuma Instrukcijā pretendentiem un Tehniskajā specifikācijā norādītās prasības;
9) Visas sniegtās ziņas ir patiesas.
Ņemot vērā mūsu profesionālo pieredzi, iesniegto tāmju vienību cenās ir ievērtēti visi darbi, kas vajadzīgi Tehniskajā specifikācijā paredzēto darbu pilnīgai un kvalitatīvai izpildei.
Mēs piekrītam visām iepirkuma Iepirkuma instrukcijā un tā pielikumos izvirzītajām prasībām.

Mēs apliecinām, ka esam pienācīgi iepazinušies ar Tehnisko specifikāciju un tajā ietvertajām prasībām, un atsakāmies saistībā ar to izvirzīt jebkāda satura iebildumus vai pretenzijas. Apliecinām, ka Tehniskajā specifikācijā paredzētie darbi ir realizējami, nepārkāpjot normatīvo aktu prasības un publiskos ierobežojumus, un ka piedāvājumā iekļauti visi pretendenta izdevumi darbu veikšanai atbilstoši Tehniskajai specifikācijai.
Pretendenta pieredze līdzīgos darbos
Pretendentam ne vairāk kā trijos iepriekšējos gados līdz piedāvājumu atvēršanas dienai, vai laikā no pretendenta reģistrācijas dienas (ja pretendents reģistrēts mazāk par 3 gadiem) ir pozitīva pieredze ne mazāk kā 2 (divos) līdzīgos pasūtījumos (katra līguma summa ne mazāka par šajā pieteikumā piedāvāto līgumcenu):
Lai apliecinātu pieredzi, tabulā norādīt informāciju par ne vairāk kā trijos iepriekšējos gados līdz piedāvājumu atvēršanas dienai realizētajiem pasūtījumiem, kas atbilst minētajām prasībām:
	darbu pasūtītājs, kontaktpersona, tālrunis
	Darbu izpildes vieta, Objekta nosaukums, darbu veikšanas laiks (gads, mēnesis)
	darbu kopējais apjoms (EUR) bez PVN
	Norādīt atbilstību Nolikuma 2.3.punktā noteiktajām prasībām (darbu veids)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Pielikumā:

1) Tehniskais-finanšu piedāvājums (izmaksu aprēķins/tāmes);
2) dokuments (kopija), kas apliecina Instrukcijas 2.4.punktā norādītā piesaistītā speciālista kvalifikāciju;
3) dokuments (oriģināls), kas apliecina piesaistītā speciālista piekrišanu Instrukcijas 2.4.punktā norādīto darbu veikšanai.

/Šādu dokumentu neiesniedz, ja piesaistītais speciālists ar savu parakstu uz šī Pieteikuma apliecinājis savu piekrišanu Instrukcijas 2.4.punktā norādīto darbu veikšanai./ 
Pretendents

[ ja dokumentus paraksta pilnvarota persona, jāpievieno pilnvara].

Z.v.

Vieta, datums                                                                                                                                   Amats / Paraksts / paraksta atšifrējums/
2.pielikums

iepirkuma „ Koku kopšana Rīgas Brāļu kapos”
(ID Nr. PA RPA 2016/1) instrukcijai
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA – DARBU APJOMI

/Tabulu izmantot Tehniskā-finanšu piedāvājuma sagatavošanai.
Piedāvājumā norādīt vienības cenas un kopējās cenas (bez PVN)/

	N.p.k.
	Darba nosaukums
	Mērvienība
	Skaits
	Vienības cena
	Kopējā cena

	1.
	Holandes liepu vainagošana
	gab.
	75
	
	

	2.
	Koku vainagu kopšana un sauso zaru izzāģēšana, 108 gab., tai skaitā:
	

	2.1.
	Parastā priede
	gab.
	77
	
	

	2.2.
	Parastā liepa
	gab.
	3
	
	

	2.3.
	Kļava
	gab.
	1
	
	

	2.4.
	Ozols
	gab.
	15
	
	

	2.5.
	Āra bērzs
	gab.
	3
	
	

	2.6.
	Vilkābele
	gab.
	8
	
	

	2.7.
	Goba
	gab.
	1
	
	

	3.
	Rietumu tūju formu veidošana
	gab.
	16
	
	

	4.
	Klinteņu dzīvžogu apgriešana
	tek.m
	600
	
	

	5.
	Nokaltušo koku likvidēšana un celmu izfrēzēšana
	gab.
	6
	
	

	6.
	Visu 1.-5.p. minēto koku, celmu un zaru aizvākšana, un utilizācija, teritorijas sakopšana pēc darbu veikšanas.

Piezīme: šai pozīcijai izcenojumus var nenorādīt, ja tie jau iekļauti 1.-5.p. paredzēto darbu vienību izcenojumos
	kopējais apjoms
	

	KOPSUMMA (bez PVN):
	


Darbi tiks veikti atsevišķos etapos, atbilstoši veicamo darbu specifikai un Pasūtītāja norādījumiem; apmaksa tiks veikta pēc atsevišķu etapu izpildes, atbilstoši faktiski paveiktajam darbu apjomam (tiks fiksēts pieņemšanas-nodošanas aktos), vadoties pēc norādītajiem vienību izcenojumiem.

Līguma izpildes gaitā pieļaujamas darbu apjomu izmaiņas (pieaugums vai samazinājums līdz 20% no kopējās līgumcenas) atbilstoši situācijai Objektā un Pasūtītāja nepieciešamībai.
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